
ط س و ت م ى  ل و أ ى :  و ت س م ل ةا د ح ا و ة  ع ا س ة :  د م ل ا

ي ن ا ث ل ا ي  ث لا ث ل ا ر  ا ب ت خ يا ل لآ ا م  لا ع لإ ا ة  د ا م

لالتمرین  و لأ ص :ا و ص ن ل ا ج  ل ا ع م ف  ر ن)Word)2ع

يالتمرین  ن ا ث ل لأ:ا م ا أ م ب ت  ا ق ب ط ل ن)9(یلي:ا

ة-شریطا التمریر -شریط الأدوات -شریط القوائم ر ط س م ل مشریط-المسطرة العمودیة -الأفقیةا س ر ل نشریط -ا ا و ن ع ل -ا

شریط المعلومات- بدایة الكتابةمشیرة

ثالتمرین  ل ا ث ل ن)9(أختر الأداة المناسبة لكل عملیة ( أكتب الرقم ):ا

ط• خ ل ا م  ج ................:           ح

ظ : • ف ................ح

.................تسطیر :     •

ط :                 .............• خ ل ا ن  و ...ل

.................توسیط :                 •

ي :           • م ق ر د  ا د ع .................ت

..........1.......

...........2..........

...........3..........

...........6..........

............5.........

...........4....................7...........

............9...............
................8............

1346 2
5

4



تصحیح الاختبار

:التمرین الأول

معالج النصوص ھو برنامج یسمح بكتابة نص و تخزینھ في القرص و فتحھ عند الحاجة لقراءتھ أو تغییر محتواه، كما یسمح 
بتنسیق النص و طبعھ على الورق.

التمرین الثاني :

نشریط -1 ا و ن ع ل ا

شریط القوائم-2
شریط الأدوات-3
شریطا التمریر--4
مشریط-5 س ر ل ا

شریط المعلومات-6
ة-7 ر ط س م ل الأفقیةا
بدایة الكتابةمشیرة-8
المسطرة العمودیة-9

التمرین الثالث :

ط• خ ل ا م  ج 5:                ح

ظ : • ف 6ح

4تسطیر :     •

ط :                 • خ ل ا ن  و 1ل

3توسیط :                 •

ي :             • م ق ر د  ا د ع 2ت


