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  عرف المصطلحات التالية:/1 :ثانيالالتمرين 

 المراسلاتدمج  مصدر البيانات المستند الرئيسي
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  :إليك خطوات دمج المراسلات رتبها في الجدول الموالي /2  

 ترتيبها العملية

  إنشاء مصدر البيانات الذي يحتوي جميع معلومات المرسل إليهم
  Publipostageالنقر على تبويب 

  Selection des destinataireالنقر على 
  فتح المستند الرئيسي

  انشاء المستند الرئيسي
  Utiliser une liste existanteاختيار 

  Ouvrirنختار ملف مصدر البيانات ثم ننقر على 
  قبل الطباعةثم نختار الطباعة أو معاينة النتائج  Modifier des documents individuelsثم نختار  Terminer et fusionnerننقر على 

  ونكرر لعملية حتى ندخل جميع البيانات Insérer un champ de fusionنضع المؤشر على المكان المناسب ثم ننقر على 
 

 ............................ الإسم:

 ............................ اللقب:

 ............................. القسم:

.............. 

 2022/2023الدراسية:السنة 

 ســــــا 1المدة: 

  العلامة:

برج بيضاء - ثانوية عبد الحميد بن باديس  

في مادة نياثالفصل ال اختبار  

ـــــاتيـةــالمعـلومـــ  

أم ج  1:لأقسام   

 العلامة: 

 العلامة: 

 العلامة: 



 

  (EXCELالمجدول )الجزء الثاني 

 أكمل بالصيغ والدوال المناسبة الجدول التالي: :التمرين الثالث
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 :بالدوال المناسبة أكمل الجدول التالي التمرين الرابع:

 

 

 العلامة: 

 العلامة: 



 

 

 

 

 

   WORD))معالج النصوص:الجزء الأول

  :الجدول أكمل :الأولالتمرين 

 

 

 

 

 

اتجاه الكتابة من 
 اليمين الى اليسار

محاذات  
الكتابة على 

 اليمين

حروف كبيرة 
 او صغيرة

 نوع الخط حجم الخط لون الخط
التسطير تحت 

 الخط
 خط غليظ

  عرف المصطلحات التالية:/1 :ثانيالالتمرين 

 دمج المراسلات0.5  مصدر البيانات 0.5  الرئيسيالمستند 0.5 

الجزء الثابت من الرسالة أو الدعوة وهو القالب 
 أيضا

جميع معلومات المرسل اليهم في 
 وورد أو إكسال مستند

عملية دمج بين المستند الرئيسي ومصدر 
البيانات لإنتاج دعوة أو رسالة لكل شخص في 

 مصدر البيانات

  :إليك خطوات دمج المراسلات رتبها في الجدول الموالي /2  

 ترتيبها العملية
  0.25 2 إنشاء مصدر البيانات الذي يحتوي جميع معلومات المرسل إليهم

  Publipostage 40.25النقر على تبويب 
  Selection des destinataire 50.25النقر على 

  30.25 فتح المستند الرئيسي
  10.25 انشاء المستند الرئيسي

  Utiliser une liste existante 60.25اختيار 
  Ouvrir 70.25نختار ملف مصدر البيانات ثم ننقر على 

  90.25 ثم نختار الطباعة أو معاينة النتائج قبل الطباعة Modifier des documents individuelsثم نختار  Terminer et fusionnerننقر على 
  80.25 ونكرر لعملية حتى ندخل جميع البيانات Insérer un champ de fusionنضع المؤشر على المكان المناسب ثم ننقر على 

 

الإجابة 
 النموذجية

 2022/2023السنة الدراسية:

 ســــــا 1المدة: 

 20/20 العلامة:

برج بيضاء - ثانوية عبد الحميد بن باديس  

في مادة نياثالفصل ال اختبار  

ـــــاتيـةــالمعـلومـــ  

أم ج  1:لأقسام   

 0.5x8=4العلامة: 

 0.5x3=1.5العلامة: 

 0.5x9=4.5العلامة: 



  

  (EXCELالمجدول )الجزء الثاني 

 أكمل بالصيغ والدوال المناسبة الجدول التالي: :التمرين الثالث
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 :بالدوال المناسبة أكمل الجدول التالي التمرين الرابع:

 

 

2/2

  1.5X3=4.5العلامة: 

0.5X3=1.5 

 0.5X8=4العلامة: 


