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    داخل المربع لإجابة الصحيحة×ضع عامة     

*                                       ϝϭاΪجϟراج اΩإ ϭ ιϮصϨϟا ΔجϟعاϤا بϨϟ حϤج يسϣاϧبر  

         Ϧع ΓارΒع Ϯه  *ϝϭاΪجϟراج اΩإ ϭ ϡاϗأر ϭ أحرف Ϧϣ ιϮصϨϟا ΔتابϜا بϨϟ حϤج يسϣاϧبر WORD 

 برϧاϣج يسϤح Ϩϟا باϜϟتابΔ فϘط                                                 *

 ϞϘϧ عϨصر                                               

 اϟتراجع عϦ اأخطاء

 ϟصϖ عϨصر

 تحΪيϣ ΪستΪϨ بأكϠϤه

 ϧسخ عϨصر

 تسطير عϨصر

  إΫا كاϥ غير ϮϣجΩϮ عϠى سطح اϜϤϟتبwordأكϞϤ كيϔيΔ اΪϟخϝϮ إϟى برϧاϣج 

 ..............................................ϧضغط عϠى(1

 ϧ(tous les programmes)ضغط عϠى  كϞ اΒϟراϣج (2

.............................................. ϧضغط عϠى ( 3 

............................................ϧضغط عϠى(4  

:لفتح مستند جديد  

1) ϕϮضغط فϧ......................................  

 2014 :                    ماي       (1AM)متوسط  اأوى :امستوى

 سـا01:امدة  مادة اإعام اآليي اختبار الثاثي الثالث 
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2) ϕϮضغط فϧ......................................  

 ϧ(créer)ضغط فϕϮ إθϧاء (3

:لتغيير الهامش  

1) ϕϮضغط فϧ...................................................ϢائϮϘϟشريط ا  Ϧϣ  

2)ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧ...................................  

3) ϕϮضغط فϧ................................ϞضϔϤϟش اϣاϬϟتار اΨϧ Ϣث  

: إضافة صفحة  

Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ..............................Ϣضغط عϠى (1  

2) ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧ...............................  

3)  Δفارغ  Δحϔص ϕϮضغط فϧpage vierge  

 wordرتب اΨϟطϮاΕ اآتيΔ إΩراج جϝϭΪ في برϧاϣج  

1) ϝϭΪى جϠضغط عϧtableau)) 

2) ΓΪϤاأع ΩΪا عϤϧ (nombre de colonnes)  فϮϔصϟا ΩΪع ϭ(nombre de lignes) 

  ϧ(insertion)ضغط عϠى إΩراج  (3

4) ϝϭΪراج جΩى إϠضغط عϧ(insérer un tableau) 

 ضع صحيح أϭ خطأ     

 :إضافة تعداد نقطي

  ϧحΩΪ اϟعϨصر*

 Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ(  insertion )Ϣضغط عϠى إΩراج*

  Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧaccueil Ϣضغط عϠى *

* ΓرϘى فϠضغط عϧparagraphe 

      تعΪاϘϧ Ωطي ϧpucesضغط  عϠى     *

 تعΪاϘϧ Ωطي      ϧnumérotationضغط عϠى  *
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    ΩاخϞ اϤϟربع ϟإجابΔ اϟصحيحΔى ضع عاΔϣ   :التمرين اأϭل

*                                       ϝϭاΪجϟراج اΩإ ϭ ιϮصϨϟا ΔجϟعاϤا بϨϟ حϤج يسϣاϧبر 

         Ϧع ΓارΒع Ϯه  *ϝϭاΪجϟراج اΩإ ϭ ϡاϗأر ϭ أحرف Ϧϣ ιϮصϨϟا ΔتابϜا بϨϟ حϤج يسϣاϧبر WORD 

 برϧاϣج يسϤح Ϩϟا باϜϟتابΔ فϘط                                                 *

أربط بسϢϬ:  التمرين الثاني  

 ϞϘϧ عϨصر                                               

 اϟتراجع عϦ اأخطاء

 ϟصϖ عϨصر

 تحΪيϣ ΪستΪϨ بأكϠϤه

 ϧسخ عϨصر

 تسطير عϨصر

  إΫا كاϥ غير ϮϣجΩϮ عϠى سطح اϜϤϟتبwordأكϞϤ كيϔيΔ اΪϟخϝϮ إϟى برϧاϣج :التمرين الثالث

  ϧ(Démarrer)ضغط عϠى ابΪأ (1

 ϧ(tous les programmes)ضغط عϠى  كϞ اΒϟراϣج (2

 ϧMicrosoft officeضغط عϠى   (3

  ϧwordضغط عϠى     (4

  أكϣ ϞϤا يϠي:التمرين الرابع

:لفتح مستند جديد  

 ϧofficeضغط فϕϮ شعار   (1

2014 جــــوان  اأوى متوسطامستوى    

اإعام اآلي مادة   يثالثال لفصل ااختبار  تصحيح   
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2) ΪيΪج ϕϮضغط فϧnouveau   

 ϧ(créer)ضغط فϕϮ إθϧاء (3

:لتغيير الهامش  

1)   ϕϮضغط فϧmise en pageϢائϮϘϟشريط ا  Ϧϣ   

2)  ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧmise en page   

 ثΨϧ Ϣتار اϬϟاϣش اϔϤϟضϧmarges))   Ϟضغط فϕϮ اϬϟاϣش   (3

: إضافة صفحة  

      Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ) (insertionϢضغط عϠى إΩراج  (1

2) Εحاϔص  ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧpages)) 

3)  Δفارغ  Δحϔص ϕϮضغط فϧpage vierge  

 wordرتب اΨϟطϮاΕ اآتيΔ إΩراج جϝϭΪ في برϧاϣج : التمرين الΨامس

2) ϝϭΪى جϠضغط عϧtableau)) 

4) ΓΪϤاأع ΩΪا عϤϧ (nombre de colonnes)  فϮϔصϟا ΩΪع ϭ(nombre de lignes) 

  ϧ(insertion)ضغط عϠى إΩراج  (1

3) ϝϭΪراج جΩى إϠضغط عϧ(insérer un tableau) 

  ضع صحيح أϭ خطأ:التمرين السادس

 :إضافة تعداد نقطي

  ϧحΩΪ اϟعϨصر*

 Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ(  insertion )Ϣضغط عϠى إΩراج*

  Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧaccueil Ϣضغط عϠى *

* ΓرϘى فϠضغط عϧparagraphe 

      تعΪاϘϧ Ωطي ϧpucesضغط  عϠى     *

 تعΪاϘϧ Ωطي      ϧnumérotationضغط عϠى  *
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