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 :التمرين اأول
 ɤࢭي برنامج امجدو ɤجدو ɯرس ȓأكمل كيفيExcel  

 Ȯاخل الخايا(نقوم ببببببببببببب ب ببببببببببببببببببببببببببببب ت
2ȓالخايا امكتوب ʅأ ɤنقوم بببببببببببببببببببببببببب الجدو ) 
3ɯببببببببببببببببببببببببببببببببببببمن شريط القوائ ʄنضغط عل ) 
 ( نضغط علʄ بببببببببببببببببببببببببببببب ثɯ علʄ ببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببب4

 :التمرين الثاني

 ȓالعمل للقيام بالعملي Ȕخطوا ȑ5+3ترت ȓيȮعمو ȓبطريق 
 (نكتȑ ببببببببببببببببببببببببببببࢭي الخليȓ اأولʄت
2ȓالثاني ȓبببببببببببببببببببببببببببࢭي الخلي ȑنكت) 
3ȓالثالث ȓبببببببببببببببببببببببببببࢭي الخلي ȑنكت) 
4 ȓالخلي ʄببببببببببببببببب(نضغط عل ʄنضغط عل ɯبببببببببببببببببب ث 
 ( نضغط علʄ الخليȓ ببببببببببببببببثɯ نضغط علʄ بببببببببببببببببببببب5

 التمرين الثالث:

 ɤاآتي من برنامج امجدو ɤالجدو ɣإليExcel  
E D C B A  

ȒȮاما Ȓامستمر ȓ1 امجموع الفر ض ااختبار النقط 
 2  1ت 32 5ت العلوم

Ȕ3  5ب3ت 33 1ت الرياضيا 

ȭ4  5ب3ت ة3 2ت التاري 

ȓ5  5ت 22 3ت العربي 
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 لحساب امجموع ماȒȮ العلوم نقوم بإتباع الخطواȔ التاليȓ أكملها:
 نكتȑ بببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببب A2(ࢭي الخليȓ ت
2 ʄنضغط عل)ȓببببببببببببببببببببببببببببب فتظهر النتيج 
 (لحساب امجموع لباࢮي امواȮ أʅ ࢭي ماȒȮ الرياضياȔ ,التاريȭ و العربيȓ نقوم بما يلي:3

 ȓالخلي ʄنضغط عل ȓعند ظهور النتيجA2   ببببببببببببببببببببببببببب اليمنى و عند ظهور ببببببببببببببب ȓمن الجه
 بببببببببببببببببببببببببب نقوم ببببببببببببببببببببببحتى اللغȓ العربيȓ فتظهر النتيجȓ تلقائيا

 التمرين الرابع:
 ɤبرنامج امجدو ɤاستعما ȔȮأرExcel  العمل Ȕفقمت باتباع خطوا ȑامكت ȩسط ʄتجده عل ɯو لكن ل

 اآتيȓ قɯ بترتيبها:
 ببببببببببببببببببببببب Excelامجدوɤ  ( نضغط    علʄت 
2 ʄنضغط عل)Microsoft officeببببببببببببببببببببببببب 
 بببببببببببببببببببببببببببtout les programmes( نضغط علʄ كل البرامج 3
 بببببببببببببببببببببببببببببببببDémarrer(نضغط علʄ ابدأ 4

   التمرين اخامس:

)Ȫ( أو خطأ )ص( ȩضع صحي 
-ȩجديد  لفت ʄمصنف جديد نضغط علnouveau  إنشاء ʄعل ɯثcréer  
 تحديد خايا متفرقȓ نقوم بالنقر علʄ الخليȓ بالزر اأيمن و Ȯوɰ رفع اليد نقوم بالسحȑ إلʄ باࢮي الخايا-
 التحديد خايا متجاورȒ نقوم بالنقر علʄ الخليȓ بالزر اأيس و Ȯوɰ رفع اليد نقوم بالسحȑ إلʄ باࢮي الخاي-
 لتحديد خايا متجاورȒ نقوم بالنقر علʄ الخليȓ بالزر اأيمن و Ȯوɰ رفع اليد نقوم بالسحȑ إلʄ باࢮي الخايا-
-  ʄرفع اليد نضغط عل ɰوȮ بالزر اأيمن و ȓالخلي ʄنقوم بالنقر عل ȓلتحديد خايا متفرقctrl(control)   من

 لوحȓ امفاتيȩ حتى باࢮي الخايا
من   ctrl(control)خايا متفرقȓ نقوم بالنقر علʄ الخليȓ بالزر اأيسر و Ȯوɰ رفع اليد نضغط علʄ لتحديد  -

 لوحȓ امفاتيȩ حتى باࢮي الخايا
 

 بالتٍفيق
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 :التمرين اأول

ϝϭجدϤمج الΎفي برن ϝϭرسم جد Δل كيفيϤأكExcel  

1ΎايΨاخل الΩ  ΕΎنΎيΒال ΔبΎتϜب ϡنقو) 

2ΔتوبϜϤال ΎايΨال ϱأ ϝϭبتحديد الجد ϡنقو ) 

3 Ωϭحد ϰϠنضغط ع )accueil  من شريط القوائم 

4 Ωϭحد ϰϠنضغط ع )bordure    Ωϭيع الحدϤج ϰϠثم عtoutes les bordures  

 بτريقΔ عϤوΩيΔ 5+13:رتب خτواΕ العϤل لϠقيϡΎ بΎلعϠϤيΔ التمرين الثاني
 في الϠΨيΔ اأϭلϰ  13  (نϜتب1
 في الϠΨيΔ الثΎني5Δ  (نϜتب 2
3ΔلثΎالث ΔيϠΨتب =  في الϜن) 
4( ϰلϭاأ ΔيϠΨال ϰϠنضغط ع)13+ ϰϠثم نضغط ع ) 

5) ( ΔنيΎالث ΔيϠΨال ϰϠثم نضغط ع5نضغط ع )ϝخوΩ ϰϠ) entrée ) 

 التمرين الثالث:

 ϝϭجدϤمج الΎاآتي من برن ϝϭإليك الجدExcel  

E D C B A  
ΓΩΎϤال ΓرϤستϤال ΔτقϨر الΎΒااخت ν الفر ωوϤجϤ1 ال 
ϡوϠ2  11 32 15 الع 

ΕΎضيΎ3  1375 33 11 الري 

 4  1375 33 12 التΎريخ

Δ5  15 22 13 العربي 
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 ϡوϠالع ΓΩΎϤل ωوϤجϤال ΏΎلحس:ΎϬϠϤأك ΔليΎالت ΕواτΨال ωΎΒبإت ϡنقو 

1 ΔيϠΨفي ال)A2                                   تبϜنB2+C2+D2 = 

2ϰϠنضغط ع) ϝخوΩ)   (entrée  ΔتيجϨر الϬψفت 

 (لحسΏΎ الϤجϤوω لΎΒقي الϤواΩ أϱ في مΓΩΎ الريΎضيΕΎ ,التΎريخ ϭ العربيΔ نقوϡ بΎϤ يϠي:3

من الجΔϬ السفϠيΔ  اليϭ ϰϨϤ عϨد Ϭυور الϤربع اأسوΩ نقوϡ بΎلسحب حتΔA2  ϰ عϨد Ϭυور الϨتيجΔ نضغط عϰϠ الϠΨي
ΎئيΎقϠت ΔتيجϨر الϬψفت Δالعربي ΔغϠال 

 

 :التمرين الرابع

 ϝϭجدϤمج الΎبرن ϝΎϤاستع ΕΩأرExcel  قم Δل اآتيϤالع Εواτخ ωΎΒت بإتϤتب فقϜϤح الτس ϰϠع ϩن لم تجدϜل ϭ
:ΎϬΒبترتي 

 4ϰϠنضغط    ع )  ϝϭجدϤالExcel  

3 ϰϠنضغط ع)Microsoft office 

 tout les programmes( نضغط عϰϠ كل الΒرامج 2

 Démarrer(نضغط عϰϠ ابدأ 1

 :  ضع صحيح أϭ خτأالتمرين الخامس

  créerثم عϰϠ إنشΎء  nouveauلفتح مϨμف جديد نضغط عϰϠ جديد -

- ϰϠقر عϨلΎب ϡنقو Δمتفرق Ύتحديد خايΎايΨقي الΎب ϰلسحب إلΎب ϡرفع اليد نقو ϥϭΩ ϭ نϤلزر اأيΎب ΔيϠΨال 

 ϥϭΩ رفع اليد نقوϡ بΎلسحب إلϰ بΎقي الΨايΎ رلتحديد خايΎ متجϭΎرΓ نقوϡ بΎلϨقر عϰϠ الϠΨيΔ بΎلزر اأيس-

 اليد نقوϡ بΎلسحب إلϰ بΎقي الΨايΎ لتحديد خايΎ متجϭΎرΓ نقوϡ بΎلϨقر عϰϠ الϠΨيΔ بΎلزر اأيϤن ϥϭΩ ϭ رفع-

-  ϰϠرفع اليد نضغط ع ϥϭΩ ϭ نϤلزر اأيΎب ΔيϠΨال ϰϠقر عϨلΎب ϡنقو Δمتفرق Ύلتحديد خايctrl(control)  Δمن لوح
ΎايΨقي الΎب ϰتيح حتΎفϤال 

من لوحctrl(control)  ΔخايΎ متفرقΔ نقوϡ بΎلϨقر عϰϠ الϠΨيΔ بΎلزر اأيسر ϥϭΩ ϭ رفع اليد نضغط عϰϠ  لتحديد -
ΎايΨقي الΎب ϰتيح حتΎفϤال 

 

 

 صحيح
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