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   Excelصسر خطىاث انعًم اَحٍت لإدراج خذول فً بزَايح انًدذول  :الأولالتورين 

                    .……..……………………………- 1انخلاٌا                       َكخب انبٍاَاث داخم-1

                    …………………………………… - Excel          2َقىو بخسذٌذ ورقت  انًدذول  -2

  ...........................................................    -3يٍ شزٌط انقىائى       accueilَضغط عهى -3

 ...........................................................             -ok            4 َضغط   عهى يخطط ثى عهى  -4

 باسخعًال  ورقت انًدذول  أكًم اندذول اَحً:  :الثانيالتورين 

  عذد أعًذة ورقت انًدذول
  عذد صفىف ورقت انًدذول

  Bو انعًىد  3عُىاٌ انخهٍت انًىخىدة فً انصف 

  َسخطٍع انكخابت فً شزٌط 
  زيز انذي ٌساعذَا عهى اخزاء عًهٍت اندًع هى ان
  

بطزٌقت عًىدٌت   13+ 5و قًج بإخزاء انعًهٍت   Excelكُج حكخب فً بزَايح انًدذول  لث:الثاالتورين 
 رحبها 

 فً انخهٍت انثانثت  )=(َكخب حساوي -1

   فً انخهٍت الأونى 31َكخب -2

 ( entréeثى َضغط عهى  دخىل )   2َضغط عهى -3

 فً انخهٍت انثاٍَت  2َكخب  -4

 (+ثى َضغط عهى الاشارة  ) 13َضغط عهى  -5

 .......................................................................................... :الترتيب هى

 2035 :نىفوبر        (  AM 1 ) هتىسطالأولً :الوستىي 

 الإعلام الآلي ةالأول في هادلفصل ااختبار               
 سا03الوذة:                                                                            

 2036 :نىفوبر        (  AM 1 ) هتىسطالأولً :الوستىي 

 الإعلام الآلي ةالأول في هادلفصل ااختبار               
 سا03الوذة:                                                                            

 1/2الصفحت 
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 اكًم يا ٌهً  :الرابعالتورين 
  :لتحذيذ خلايا هتفرقت

يٍ نىزت انًفاحٍر  و دوٌ رفع انٍذ .......  ............  َضغط عهى انخهٍت بانزر ............  ثى َضغط عهى انًفخاذ
 باقً انخلاٌا

 لفتح هصنف جذيذ :
 يٍ شزٌط انقىائى   ...............َضغط عهى -

 َضغط عهى .............................-
 ..............................َضغط عهى -

 لتحذيذ عوىد بأكوله:
 بانزر الأٌسز  يزة  وازذةانصغٍز َضغط   ...........  و عُذ ظهىر .....................َضع يؤشز انفأرة فىق  

  2BA  الً  الخليت  1Aهن الخليت   للانتقال 

 دخىل ..................ثى َضغط عهى   ..............اسى انخهٍت  .................................................َكخب داخم 

  

 ضع انعُاوٌٍ انًُاسبت  Excelانٍك واخهت انًدذول  :الخاهسالتورين 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

2/2الصفحت   
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 التصحيح 

   Excelصسر خطىاث انعًم اَحٍت لإدراج خذول فً بزَايح انًدذول  :الأولالتورين 

 َكخب انبٍاَاث داخم انخلاٌا                      - 1َكخب انبٍاَاث داخم انخلاٌا                      -1

 َسذد اندذول  ) انبٍاَاث (                    - Excel          2َقىو بخسذٌذ ورقت  انًدذول  -2

 ( يٍ شزٌط انقىائى       insertionَضغط عهى  ادراج )  3يٍ شزٌط انقىائى       accueilَضغط عهى -3

             ok ( خذول  ثى عهى   tableauَضغط   عهى خذول ) -ok            4 َضغط   عهى يخطط ثى عهى  -4

 باسخعًال  ورقت انًدذول  أكًم اندذول اَحً:  :الثانيالتورين 

 16.384 عذد أعًذة ورقت انًدذول
 1.548.576 عذد صفىف ورقت انًدذول

 B B3و انعًىد  3عُىاٌ انخهٍت انًىخىدة فً انصف 

 انصٍغت َسخطٍع انكخابت فً شزٌط 
 ∑ زيز انذي ٌساعذَا عهى اخزاء عًهٍت اندًع هى ان
  

بطزٌقت عًىدٌت   13+ 5قًج بإخزاء انعًهٍت  و  Excelكُج حكخب فً بزَايح انًدذول  لث:الثاالتورين 
 رحبها 

 فً انخهٍت انثانثت  )=(َكخب حساوي -1

   فً انخهٍت الأونى 31َكخب -2

 ( entréeثى َضغط عهى  دخىل )   2َضغط عهى -3

 فً انخهٍت انثاٍَت  5َكخب  -4

 (+ثى َضغط عهى الاشارة  ) 13َضغط عهى  -5

 3  -  5  -  1  -  4  -  2 :الترتيب هى

 

 اكًم يا ٌهً  :الرابعالتورين 
  :لتحذيذ خلايا هتفرقت

يٍ نىزت انًفاحٍر  و دوٌ رفع انٍذ َسذد      control  ثى َضغط عهى انًفخاذ  الأٌسزَضغط عهى انخهٍت بانزر
 باقً انخلاٌا

 لفتح هصنف جذيذ :
 يٍ شزٌط انقىائى   fichierَضغط عهى -

 )خذٌذ (  nouveauَضغط عهى -
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 )اَشاء (  créerَضغط عهى -
 لتحذيذ عوىد بأكوله:

 بانزر الأٌسز  انصغٍز َضغط يزة  وازذة  الأسىد    السهنو عُذ ظهىر   الحرفَضع يؤشز انفأرة فىق  
  2BA  الً  الخليت  1Aهن الخليت   للانتقال 

   entréeدخىل ثى َضغط عهى   BA2اسى انخهٍت   شزٌط انصٍغت َكخب داخم 

 ضع انعُاوٌٍ انًُاسبت  Excelانٍك واخهت انًدذول  :الخاهسالتورين 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شريط 
 العنوان

شريط 
  الأدوات

 شريط 

  الصيغة

. الصف  

أوراق عمل 
 إضافية 

.العمود  

 


